TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT         CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH                     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
   VĂN PHÒNG CÔNG ĐOÀN                                     

DANH MỤC HỒ SƠ CỦA VĂN PHÒNG CÔNG ĐOÀN 
	Số và ký hiệu HS
	Tên đề mục và tiêu đề hồ sơ
	Thời hạn bảo quản
	Đơn vị/người lập hồ sơ
	Ghi chú

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)

	
	I. Văn phòng công đoàn
	
	
	

	01.CĐ
	Văn kiện hội nghị Cán bộ - công chức
	20 năm
	
	

	02.CĐ
	Văn kiện hội nghị công đoàn
	Vĩnh viễn
	
	

	03.CĐ
	Công văn đến
	Đến khi văn bản hết hiệu lực thi hành
	
	

	04.CĐ
	Công văn đi
	Đến khi văn bản hết hiệu lực thi hành
	
	

	05.CĐ
	Quyết định kết nạp công đoàn viên
	Vĩnh viễn
	
	

	06.CĐ
	Thi đua công đoàn
	Vĩnh viễn
	
	

	07.CĐ
	Quyết định khen thưởng
	Vĩnh viễn
	
	

	08.CĐ
	Báo cáo Quý
	10 năm
	
	

	09.CĐ
	Báo cáo học kỳ
	10 năm
	
	

	10.CĐ
	Báo cáo năm
	Vĩnh viễn
	
	


         Bản Danh mục hồ sơ này có 10 hồ sơ, bao gồm:

05 hồ sơ bảo quản vĩnh viễn

05 hồ sơ bảo quản có thời hạn





Thành phố Hồ Chí Minh, ngày   tháng    năm 2017





                            TRƯỞNG ĐƠN VỊ






                 (Chữ ký, họ và tên)

1

